TURIZM REHBERLIGI BOLUMU YAZ DONEMi OGRENCI STAJ ESASLARI

*Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler ve Cerceve Yonetmeligi dikkate alinacaktir.

1. Ogrenciler, Mugla Sitki Kogman Universitesi Meslek Stajlar1 Yonergesi’nin 8. maddesi uyarinca IV. Yariyildan
itibaren staja baglayabilir.

2. Ogrencilerin staj yapabilmesi icin 6gretim planinda 6. Yartyilda yer alan "REH3010 Meslek Staj1” dersini almis olmasi
gerekmektedir. Bu dersi almayan dgrenciler staj yapamaz.

3. Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler ve Cerceve Yonetmeligi’nin 13. maddesi uyarinca stajlarin yariyil veya yaz
tatiline rastlayan aylarda yapilmas1 esastir. Aksi takdirde staj gecersiz sayilacaktir.

4. Mugla Sitki Kogman Universitesi Meslek Stajlar1 Yénergesi'nin 6. maddesi uyarinca Turizm Rehberligi Boliimii
Ogrencilerinin staj siiresi toplam 45 is giiniidiir.

5. Ogrencinin, Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 tarafindan belirlenen kurum ve meslek kuruluslari (iiniversiteler ve TUREB)
tarafindan diizenlenen uygulama gezilerinden en az iki farkli bdlgeye katilmasi ve bu gezileri basariyla tamamlamasi
durumunda, s6z konusu uygulama gezileri staj yerine sayilabilir. Bu kapsamda 6grenci, uygulama gezilerini basartyla
tamamladigin1 gosteren belgeyi ekleyerek Staj Komisyonuna yazili bagvuruda bulunur. Bagvuruya iliskin dilek¢e ve
eklerin Staj Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi halinde, s6z konusu uygulama gezileri staj olarak kabul edilir.

6. Ogrenciler; Mesleki Stajini asagida belirtilen isletme tiirlerinde ve ilgili departmanlarda yapabilirler:
TURSAB Belgesine Sahip Seyahat Acentalar ve Tur Operatorliigii Faaliyetinde Bulunan isletmeler;

e  Operasyon Departmani (tur planlama, rezervasyon, saha operasyonu)
e Incoming (Gelen Turizm) Departmani

e  Outgoing (Giden Turizm) Departmani

¢ Rehberlik Operasyon Birimi

e  Transfer ve Karsilama (Meet & Greet) Hizmetleri

e Satis ve Rezervasyon Ofisi

Ulastirma ve Tasima isletmeleri (D2 Belgeli) (Soforliik Hari¢; Organizasyon ve Yolcu iletisimi Odaklh Gorevler);

e  Tur Organizasyonu ve Operasyon Birimi

e  Turistik Transfer Operasyon Birimi

e  Havaalani—Otel / Otel-Tur Alani1 Transfer Hizmetleri
e  Tur Araglar1 Saha Operasyonu

Konaklama Isletmeleri (Kiiltiir ve Turizm Bakanhgi’ndan isletme Belgeli 4-5 Yildizh Oteller, Tatil Koyleri, Butik
Oteller) (Turistle Birebir iletisim igeren Departmanlar);

e On Biiro Departmani

e Halkla iliskiler (Misafir iliskileri)

e Concierge Hizmetleri

e Animasyon ve Etkinlik Organizasyonu Birimi

e  Satis ve Pazarlama Departmani (Turizm Odakli Gorevler)
e  Tur ve Aktivite Satig Masas1 (In-house Sales Desk)

e Santral



Miize, Saray ve Oren Yerleri;

e  Ziyaretci Hizmetleri ve Rehberlik Birimi
e Tanitim ve Bilgilendirme Ofisleri
e Egitim ve Kiiltiirel Etkinlik Birimleri

Kiiltiir ve Turizm Bakanhigi’nin Merkez ve Tasra Teskilatlari;

e  Turist Danigma Ofisleri
e Tanitma ve Enformasyon Birimleri
e Turizm planlama ve koordinasyon birimleri

Havaalanlari ve Yer Hizmetleri isletmeleri;

Yolcu Karsilama ve Yo6nlendirme Hizmetleri
CIP / VIP Yolcu Hizmetleri

Turist Enformasyon ve Danigsma Birimleri
Turizm ve Transfer Koordinasyonu

Kongre, Fuar ve Etkinlik Organizasyon Sirketleri;

Delegasyon Karsilama ve Yonlendirme Birimi
Etkinlik Saha Operasyonu

Katilimci Iligkileri ve Bilgilendirme Masas1
Rehberlik ve Program Koordinasyonu

Marina sletmeleri, Kruvaziyer Gemileri ve Liman Hizmetleri;

Operasyon ve Organizasyon Departmant
Enformasyon Hizmetleri
Misafir Iliskileri ve Bilgilendirme

Yolcu Kargilama ve Yonlendirme Birimi

Yat Turizmi Karsilama ve Bilgilendirme Birimi
Tur ve Gezi Organizasyonu Birimi

Kamu ve Ozel Sektore Ait Sosyal, Egitim ve Dinlenme Tesisleri;

e Tanitim ve Organizasyon Birimi
e Misafir Iliskileri ve Rehberlik Hizmetleri
e Etkinlik ve Sosyal Faaliyet Koordinasyonu

Ulusal ve Uluslararasi Turizm Orgiitleri;

e TUREB, TURSAB, TYD, TUROB, TUROFED, BODER, GETOB, UNWTO, IATA, WATA, UFTAA, IH&RA
vb.

Bunlarin digindaki kurum ve kuruluglarin kabulii boliim staj komisyonu kararina bagli olacaktir.

7. Ogrenci, staj yapacagi isletmeyi kendisi bulmakla yiikiimliidiir.

8. Ogrenci, staj yapacag: isletmenin kesinlesmesi durumunda Turizm Fakiiltesi Ogrenci Isleri Biriminden alacagi belgeyi,
isletme yOneticisine onaylatarak tekrar komisyona teslim etmek zorundadir. (Ek 1: Staj Bagvuru Formu).



9. Ogrenci, staj yapacag isletmenin niteligini gdsteren onayli belgenin ve/veya isletme belgesinin fotokopisini, egitim-
Ogretim yili bitmeden dnce Bolim Staj Komisyonuna / Bolim Baskanligi’na onaylatmak ve staj bagvuru formu ile
birlikte teslim etmekle yiikiimliidiir. 01 Haziran 2026 tarihinden sonra yapilan bagvurular dikkate alinmayacaktir.

10. Ogrenci, staj siiresince yaptig1 caligmalara iliskin ayrintilar1 kaydedecegi Ogrenci Staj Dosyasi’nmn aslini, stajin
bitimini izleyen 30 Eyliil 2026 tarihine kadar Bo6liim Staj Komisyonu’na teslim etmekle yiikiimliidiir. Bu tarihten sonra
teslim edilen staj dosyalar1 kabul edilmeyecektir.

11. Ogrenciden staj dosyasim giinliik is eylemleriyle doldurmasi ve staj dosyasina isbasinda fotograf vb. kanitlayici belge
eklemesi istenir. Ogrenci Staj Dosyasi’nda 6grencinin mutlaka resmi, kurum/kurulusun kasesi (miihrii) ve yetkili kisinin
imzas1 olmalidir.

12. Ogrencinin, staj siiresi icinde staj yerini degistirmek istemesi halinde, yazili olarak Bolim Staj Komisyonu’na
basgvurmasi ve onay almasi zorunludur. Komisyon onayr alinmaksizin yapilan isletme degisiklikleri staj kapsaminda
degerlendirilmez.

13. Staj sirasinda, Boliim Staj Komisyonu iiyeleri, sartlar elverdigi olciide, isletmeleri ziyaret ederek o6grencileri
denetleyebilir.

14. Ogrencinin doldurdugu “Ogrenci Staj Dosyasi* ile isletme y&neticisinin doldurdugu “Degerlendirme Raporu®, staj
bitiminde BOlim Staj Komisyonu tarafindan incelenir; sonug, "GG" ya da "KK" notu verilerek 6grenciye ilan edilir.
Basarisiz bulunan (KK notu alan) 6grenciler, REH3010 Meslek Staji dersini basarili oluncaya kadar tekrar almak ve
stajin1 yenilemek zorundadir.

15. ERASMUS ve diger programlar kapsaminda yurt disinda staj yapacak Ogrenciler, staj yapacaklart isletmeden
alacaklar1 kabul mektubu ve staj bagvuru formu ile birlikte bagvurularini yapmak ve Boliim Staj Komisyonunun yazilt
onayini almakla yiikiimliidiir. Yurt disinda staj yapan 6grencilerden ayrica staj degerlendirme formu talep edilmez. Ancak
ogrencilerin, staj yaptiklart isletmeden alacaklari referans mektubunda stajin baglama ve bitis tarihlerinin agikca
belirtilmesi zorunludur.

16. Staj komisyonu tarafindan hazirlanacak olan sonu¢ degerlendirmeleri, Boliim Baskanligi onayi ile Fakiilte
Dekanligia bildirilir.

17. Yukarida belirtilen hususlar disinda ortaya ¢ikabilecek durumlarda, Béliim Staj Komisyonu ve Boliim Bagkanligi’nin
ortak karari esastir.

Turizm Rehberligi Boliimii Staj Komisyonu
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Komisyon Bagskani
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